VAN runpacja

SPRAWOZDANIE KO NCOWE

Jak wypetni¢ sprawozdanie - instrukcja

Ponizsze sprawozdanie sktada sie z trzech czesci: I. INFORMACJE PODSTAWOWE, II.
SPRAWOZDANIE MERYTORYCZNE, lll. SPRAWOZDANIE FINANSOWE.

Sprawozdanie koncowe — merytoryczne i finansowe nalezy ztozy¢ w terminie 14 dni od
zakonczenia projektu.

Do sprawozdania finansowego nalezy dotgczy¢ wszystkie dokumenty finansowe zwigzane z
projektem (poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem kopie). Wszystkie dokumenty
ksi egowe, finansowane ze $rodkow Fundacji, nale zy opisa € poni zszg formut a:

.Zadanie sfinansowano ze srodkéw Fundacji ,ANWIL DLA WELOCLAWKA zgodnie z umowg
Nr......... i zalgcznikiem nr 1 w kwocie: ........... "

Dokumenty finansowe stanowi gce wklad wlasny podmiotu  (min. 20% wartosci projektu)
nale zy opisa ¢ formut a:

Zadanie sfinansowano ze $rodkow wiasnych, jako wkiad (nazwa organizacji) do realizaciji
projektu (nazwa projektu), finansowanego ze $rodkéw Fundacji ,ANWIL DLA
WEOCLAWKA”.

W przypadku wkiadu niefinansowego nale  zy dot aczyé wszelk 3 dokumentacj e zwigzang
w wktadem - o swiadczenia, karty pracy, umowy u zyczenia oraz opisa ¢ mechanizm,
jaka podmiot postu zyt sie w wycenie wkiadu. Wszystkie dokumenty powinny zost ac
podpisane formut a:

Wkiad wlasny (nazwa podmiotu) do realizacji projektu (nazwa projektu), finansowanego ze
$rodkéw Fundacji ,ANWIL DLA WELOCLAWKA”. Warto$¢ wkiadu wyceniona zostala na ......
zt.

Dokumenty finansowe powinny by € utozone zadaniowo, zgodnie z zat gcznikiem nr 1
Umowy i tabel g kosztorysu. W przypadku operacji bezgotéwkowych, d 0 dokumentéw
nalezy zataczy ¢ potwierdzenie przelewu.

W przypadku uméw o prace, podmiot zobowigzany jest do kazdego rachunku do umowy
zalgczyc¢ potwierdzenie odprowadzenia sktadek ZUS i US od Umowy.

Do sprawozdania merytorycznego nalezy dotgczy¢é materiaty promocyjne (plakaty, ulotki,
programy, wycinki prasowe),a takze ptyte lub pendrive ze zdjeciami i inne materiaty powstate
w trakcie realizacji projektu. Plyte lub pendrive ze zdjeciami nalezy opatrzy¢ zgoda na ich
wykorzystanie w materiatach promocyjnych Fundacji ,ANWIL DLA WELOCLAWKA”".

Czes¢ merytoryczna ma na celu nie tylko przekazanie informacji o przebiegu projektu, ale i
spojrzenie na calo$¢ zrealizowanego przedsiewziecia. Opis powinien odpowiadaé na pytanie
CO bylo rezultatem dziatan oraz NA ILE projekt zaspokoit lokalne potrzeby, pomogt w
rozwigzaniu wskazanych przez podmiot probleméw, wzbogacit zycie spotecznosci.




I INFORMACJE PODSTAWOWE

1. | Numer umowy (wypetnia pracownik
Fundaciji)

2. | Data zlozenia sprawozdania

3. | Nazwa podmiotu:

4. | Nazwa organizacji partnerskiej :

5. | Tytut projektu:

6. | Adres podmiotu:

7. | Telefon, fax., e-mail podmiotu:

8. | Data rozpoczecia projektu:

9. | Data zakonczenia projektu:

10. | Kierownik projektu (imie, nazwisko, adres,
telefon kontaktowy, mail)

11. | Osoba odpowiedzialna za finanse
(Prezes/Skarbnik) (imie, nazwisko, adres,
telefon kontaktowy, mail)

I SPRAWOZDANIE KO NCOWE MERYTORYCZNE

1. Szczegolowy i wyczerpujacy opis zrealizowanych dziatan wraz z danymi liczbowymi.
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2. Skiad zespotu realizujgcego projekt (Prosimy wymienic¢ wszystkich cztonkéw zespotu)

3. W jaki sposob przeprowadzono nabér uczestnikéw

4. Liczba bezposrednich beneficjentow projektu (ile oséb bezposrednio skorzystato z realizacji
projektu? Np. liczba dzieci biorgcych udziat warsztatach, grach edukacyjnych. Prosimy o
doktadne dane np. 3 grupy 20 osobowe; prosimy wyszczegdlni¢ grupy wiekowe np. uczniowie

szkot podstawowych, gimnazjow itp.)

5. Liczba wolontariuszy zaangazowanych w realizacje projektu:
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a) stali wolontariusze (osoby regularnie wspierajgce organizatoréw np. pracownicy
podmiotu, rodzice, ktérzy zaangazowali sie w projekt)

b) akcyjni wolontariusze (osoby pomagajgce podmiotowi przy realizacji projektu akcyjnie
(jednorazowo) — np. mtodziez przytgczajgca sie do duzych akcji charytatywnych)

Orientacyjna liczba mieszkancéw Wioctawka, ktorym podmiot przedstawit swoje
dokonania (realizacje projektu).

Liczba oséb z innych instytucji, ktére pomagaty podmiotowi w realizacji projektu (np. Bank
— pomoc w rozliczeniu projektu — jedna osoba, 15 harcerzy — pomoc w roznoszeniu ulotek i
plakatow

Liczba

Nazwa instytucji/organizaciji: 0s6b

W czym pomagaty?

Jakie osiggnieto rezultaty dzieki realizacji projektu?
a) mierzalne (np. opracowanie gier i zabaw edukacyjnych, zakup komputera, zakup pomocy
naukowych itp. )

b) niemierzalne (np., zwiekszenie wiedzy o naukach Scistych wsréd uczniéw, ktérzy mieli z
nimi problem, itp. Prosze uzasadnic.)
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9. Opis najbardziej udanych elementéw realizacji projektu:

10. Czy w wyniku realizacji projektu nastgpity zmiany w lokalnej spotecznosci?

11. Mozliwosci kontynuacji projektu w przysztosci.

12. Podsumowanie i ocena realizacji projektu. Czy wszystko sie udato? Jakie trudnosci
wystgpity w trakcie realizacji ? (w tym nalezy okresli¢ te czynnosci, ktére nie zostaty
zrealizowane i przedstawic przyczyn)

13. Jakie dziatania zostaty przeprowadzone w zwigzku z promocjg projektu?
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(nalezy wymienic¢ wszystkie dziatania zwigzane z promocjg projektu oraz okresli¢, czy organizacja
wywigzata sie z zobowigzar okreslonych we wniosku)

14. Uwagi

15. Rola organizacji partnerskiej w realizacji projektu (za co byta odpowiedzialna?)

16. Ocena wspélpracy (prosze zaznaczy¢ jedng z ponizszych odpowiedzi):
a) Zdecydowanie pozytywna
b) Raczej pozytywna
c) Raczej negatywna
d) Zdecydowanie negatywna

17. Czy wspdipraca z partnerem wplyneta na rezultaty calego przedsiewziecia? (Prosimy
zaznaczy¢ jedng z ponizszych odpowiedzi):
a) Nie wplyneta (wspétpraca byta zbedna lub bez organizacji partnerskiej poradziliby$my sobie
réwnie dobrze)
b) Wplyneta pozytywnie (bez organizacji partnerskiej nie osiggneliby$smy obecnych rezultatow)
c) Whplyneta negatywnie (bez organizacji partnerskiej osiggnelibysmy lepszy rezultat)
d) Trudno powiedzie¢

18. Co bylo najtrudniejsze we wspotpracy?
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SPRAWOZDANIE KO NCOWE FINANSOWE

Kwota otrzymana z Fundaciji ,ANWIL dla Wioctawka”

a | Zgodnie z umowa PLN
b) | Kwota, ktéra wptyneta na konto organizaciji PLN
do dnia ztozenia raportu finansowego
Kwota uzyskana z innych zrodet finansowania na realizacj e projektu:
a) | Czy udalo sie pozyskac inne zrédta
finansowania dla realizacji projektu? TAK / NIE
b) | Jaka kwote udato sie pozyskac? PLN
c) | Na jakie dziatania zostata przeznaczona ta
kwota?
d) | Wycena pracy wlasnej organizacji (wkfad PLN
niefinansowy)
Catkowity koszt projektu: 1) grant z Fun dacji 1)...+2)..... +3)..... =....PLN

+ 2) Inne zrodfa finansowania + 3) wyceniona
praca (wktad whasny)
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Czy organizacja informowata spoteczno  $¢€ lokaln a, ze projekt zostat s finansowany ze
srodkéw Fundacji?  (Prosimy zaznaczyé jedng z ponizszych odpowiedzi.)

a) Zawsze

b) Prawie zawsze

¢) Rzadko

d) Nigdy (prosimy wymieni¢ przyczyny)

Zmiany w kosztorysie
(do 10% przyznanej kwoty na dang pozycje i tylko na pozycje ujete w Umowie):

Nazwa Cel
poZyGji Kwota przesuniecia B ) B
budzetowei przyznana Kwota (pozycja w Wartos¢ pozyciji Wartosc¢
(zdania) J na ten cel przesunieta budzecie, na | przed zmianami pozycji po
: zgodnie z | przez podmiot ktérag zgodnie z Umowa zmianie
Zgodnie z -
Umowg przesunieto
Umowg Srodki)

Kosztorys projektu

Prosimy przedstawi¢ catos¢ wydatkbw zwigzanych z projektem. Dokumenty
finansowe (wktad Fundacji oraz wktad wtasny) dotyczgce wymienionych nizej pozycji
stanowig zalgczniki do sprawozdania. Dokumenty powinny zosta ¢ opisane
wedtug instrukcji ze 1 str. Sprawozdania) i utozone zgodnie z porz adkiem w
tabeli. W tabeli prosimy wpisa¢ wszystkie dokumenty finansowe — kwoty brutto.

Dofinansowane Przyznana kwota z
dziatania — Fundacji ANWIL Wydana
wyszczegoélnione w dla Wioctawka kwota z Wktad Razem
,,Zataczniku nr 1” do grantu wiasny
umowy Fundacji
(przykladowe pozycje) (przyktadowe kwoty)
1 Koszty merytoryczne 8000,00 | 8000,00 | 5000,00| 13000,00
1.1. Wynagrodzenie 0 0| 3500,000 3500,00
1.1.1. | Umowa Nr .... 0 0| 2000,00 2000,00
1.1.2. | Umowa Nr ....... 0 0| 1500,00 1500,00
1.2. Koszt zakupu materiatdw 8000,00 8000,00 | 1500,00 9500,00
1.2.1. | Faktura Nr ....... 6500,00 | 1500,00 8000,00
1.2.2. | Faktura Nr ......... 1500,00 0 1500,00
2. Koszty obstugi 500,00 500,00 | 1200,00 1700,00
projektu, w tym
koszty

Fundacja ,ANWIL DLA WLOCLAWKA”
KRS 0000511071 www.anwildlawloclawka.pl

ul. Torunska 222 87-805 Wtoctawek




administracyjne

2.1. Obstuga finansowa 0 0 1200,00 1200,00
projektu
2.1.1. | Umowanr ........ 0 0 1200,00 1200,00
2.2. Materiaty biurowe 500,00 500,00 0 500,00
2.2.1. | Fakturanr ........ 500,00 500,00 0 500,00
3. Inne koszty w tym
koszty wyposa zenia i
promaocji
Razem ( wktad 1+2+43 1+2+3 1+2+43 1+2+3
finansowy)
4. + wkiad Wolontariat — Umowa Nr 1/2018 60
niefinansowy
RAZEM 1+2+3 1+2+3 | 1+2+3+4 1+2+3+4
Udziat procentowy % % 100%

Mechanizm wycenienia wktadu niefinansowego:

[ TeTov 4 =Yl o ToTo 14110 ] (1 [P TP

Data i podpis Koordynatora Projekiu: ..........c.uiiriie i et e

Data i podpis osoby upowa znionej
do reprezentowania POAMIOTUL .........uue ettt et e e et eaenene e

Data i podpis odpowiedzialnej za
fINANSE POUMIOTU: ... .ttt et e e e et et e e e et e et e e e e e e aen e
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